
Accesso	alla	GSuite
Mini-guida	per	il	primo	accesso



PRIMO	ACCESSO	PER	STUDENTI	ALLA	
PIATTAFORMA	GSUITE

OCCORRE	UN	
COMPUTER	PER	IL	
PRIMO	ACCESSO

E		LE	CREDENZIALI	che	cosa	sono?

EMAIL																cognome.nome@ddlarosalivorno.edu.it

PASSWORD															CODICE	FISCALE	del	ragazzo/a,	tutto		MAIUSCOLO

Date	
dalla	
scuola



Per	chi	non	ha	un	ACCOUNT	GOOGLE		la	pagina	si	
presenta	così	cliccate	su	

ADESSO	COMINCIAMO	APRENDO	UNA	PAGINA	DI	INTERNET

Nella	barra	degli	indirizzi	digitare:	GOOGLE.IT

Continua	su	Gmail
Inserire	mail	fornita	dalla	
scuola	es:

patriziaercole@ddlarosalivorno.edu.it

Poi	digitare



Inserire	password	che	per	la	
prima	volta	è	il	vostro	codice	fiscale
Tutto	MAIUSCOLO	

poi



Quindi	cliccare	su	AGGIUNGI	
UN	ALTRO	ACCOUNT

Se	avete	già	un	account	
Gmail la	pagina	si	presenta	così	digitate	
sul	vostro	logo



Continua	su	Gmail
Inserire	mail	fornita	dalla	scuola	es	
cognome.nome@ddlarosalivorno.edu.it:

patriziaercole@ddlarosalivorno.edu.it

Poi	digitare

Inserire	password	che	per	la	
prima	volta	è	il	vostro	codice	fiscale
Tutto	MAIUSCOLO	

poi



Google	vi	darà	il	
benvenuto	e	vi	
fornirà	una	serie	di	
informazioni	sul	
vostro	account.
Lette	le	informazioni	
cliccate	il	tasto	
“ACCETTA”

Nella	schermata	successiva,	
Google	vi	chiederà	di	cambiare	
password.
Non	vi	chiede	contenuti	
particolari	ma	scegliete	una	
password	che	sia	per	voi	facile	
da	ricordare.

Create	la	vostra	password	e	
confermate	alla	fine…

cliccate	su	cambia	password



Nella	schermata	successiva,	
Google	vi	chiederà	di	cambiare	
password.
Non	vi	chiede	contenuti	
particolari	ma	scegliete	una	
password	che	sia	per	voi	facile	
da	ricordare.

Create	la	vostra	password	e	
confermate	alla	fine…

cliccate	su	cambia	password

Al	termine	della	procedura	il	vostro	account	è	stato	attivato	e	funziona	al	pari	di	qualsiasi	
altro	account	gmail.
Ricordate	,	ogni	volta	che	accedete	a	GSuite for	Education SCEGLIETE	l’ACCOUNT	
ISTITUZIONALE,	altrimenti	la	piattaforma	non	vi	riconoscerà.	Potete	accedere	alla	
piattaforma	GSuite sia	da	un	computer	che	da	un	altro	device (tablet,	ipad,	smartphone,	
iphone)	in	modo	semplice	e	veloce	ma	sempre	con	l’account	istituzionale.
IMPORTANTE	RICORDARSI	LA	PASSWORD



Siete	finalmente	entrati	nel	vostro	account	G-Suite	dell’	Istituto,	lo	potete	
verificare	in	alto	a	destra

Talvolta	cliccando	su	ACCEDI	vi	riporta	alla	vostra	situazione	di	account	primario	
come	in	questo	caso		allora	fate	clic	sul	vostro	logo	
e selezionate	GESTISCI	IL	TUO	ACCOUNT

Si	aprirà	una	pagina	di	benvenuto	del	vostro	account	primario

Fate	clic	di	nuovo	sul	vostro	logo	in	alto	a	destra	e	selezionate	
nell’elenco	a	discesa	l’account	dell’Istituto



Ora	siete	nella	pagina	di	Benvenuto	fate	clic	sulle		app Google

Selezionate	GMAIL



Grazie	della	vostra	attenzione
Funzione	sito-web	
Ercole	Patrizia


